
《北京大学教职工出访申报表》填写说明
1、 本校教职员工因公出国和赴港澳台，应于出行前至少两个月填写此表申报审批，每人一表。

2、 此表可打印或手写，所填出访信息须准确、详实，并与邀请函信息一致。
3、 申报人填写完毕后，由所在的院（系、所、中心）的行政和党委领导分别填写审批意见，并加盖本单位行政和党委公章，送国际合作部办理。
4、 提交《申请表》时须附邀请方提供的正式邀请函的复印件或相关材料（如赴日本须提供“三书”， 美国的DS-2019表等复印件）。中英文以外文字的邀请函须提供翻译件。
5、 申报人已退休或年龄超过六十五周岁，请同时提交医院的健康证明和境外医疗保险。
6、 涉密人员请同时提交《保密义务承诺书》。
7、 栏目填写说明：
1、 学科：指出访人员目前从事专业所属的一级学科。
2、 学位：指出访人员获得的最高学位。
3、 职称：讲师、副教授、教授、助理研究员、副研究员、研究员、工程师等技术职称。
4、 外语水平：优、良、一般等。
5、 经费来源：如果使用校内经费，请填写“北大支付”并注明项目名称；如由外单位支付，请提供资助证明。
6、 邀请单位：请填写中文名称。
7、 出访任务：请用中文详细说明，根据出访性质不同，需注明以下事项：
· 国际会议：应包括国际会议名称、简要内容及有无“两个中国”、“一中一台”问题；

· 合作研究：应包括简要研究计划及合作方名称；

· 校际交流：应包括所参加的交流项目名称；

· 实习培训：包括实习培训的内容、目的等；

· 就读学位：包括专业和学位类别；

· 讲学：包括讲学题目、讲授对象等。
8、 赴未建交国家和地区或参加敏感问题的国际会议，除填写此表外须另提交专门报告。
9、 填写过程中如有疑问，请联系： 派出办公室   62752507、62759005
                                  港澳台办公室 62756433
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