北京大学法学院本科生毕业年级工作总进度表
	月份
	学期
	

	
	秋季
	春季
	

	
	★
	【就业】● 按就业办公室要求补充个人信息

	10月
	★
	
	【学工】1、组织毕业年级召开毕业大会
【教务】2、公布毕业论文和毕业实习时间安排（关注院网）
【学生】1、着手毕业论文
        2、计划自己进行“实习”课程的时间
        3、按教务部通知要求进行“毕业生电子信息采集”（关注教务部网站通知）

	11月
	
	
	【学生】 1、按教务部通知要求进行“毕业生个人信息核对” （关注教务部网站通知）

	3月
	
	★
	【学生】1、学生提交毕业论文
【教务】2、公布本科毕业论文答辩时间安排

	5月
	
	
	【学生】1、按要求上传毕业论文电子版至法学院图书馆（具体方法附后）

	6月
（下旬）
	
	
	【学工】1、通知法学院毕业典礼、毕业拍照、领学位服时间
        2、领取离校转单（大陆生：在学工办公室领取；留学生在留学生办公室领取）

	7月
	
	
	【学生】1、办理离校转单
2、全部盖完章后到法学院教务办公室领取学历学位证书和成绩单（需带红本学生证）
3、到就业办公室领取派遣证以及户口迁移证


电子版论文具体提交步骤如下：
1、进入法学院主页，打开“图书馆”页面
2、选“公共检索”
3、选“学位论文检索”
4、选“学位论文提交与修改”
5、 进入“毕业生登录”界面，学生证号即为学号，初始口令均为“123”
6、进入提交界面，请将必选项（标*项）填写完整，否则会造成提交失败。其中没有涉及的项目，英文项填写“Law”,其它项填写“0”，然后添加正文
7、选“提交”，显示提交成功
